
 
 

Die Gemeinde Bottighofen ist ein attraktiver Wohn- und Arbeitsort am See. Sie 

bietet ihren rund 2'800 Einwohnerinnen und Einwohnern eine hohe Lebens-

qualität in einem vielfältigen und zukunftsorientierten Umfeld. Zur Verstärkung 

unsers Teams suchen wir eine 

 

Leitung Einwohnerdienste (70 - 90 %) 
 

Ihre Hauptaufgaben: 

• Fachliche und organisatorische Leitung der Einwohnerdienste 

• Beratung der Bevölkerung sowie Sicherstellung eines kundenorientierten 

und rechtskonformen Dienstleistungsangebotes 

• Führung des Einwohnerregisters und selbständige Bearbeitung der Ge-

schäfte der Einwohnerdienste 

• Führung des Bestattungsamtes sowie weiterer Bereiche 

• Verantwortung für die Nachführung der Gemeindewebsite 

• Verantwortung über die Ausbildung der Lernenden im Fachbereich 

• Fachliche Führung einer Mitarbeiterin 

 

Idealerweise bringen Sie mit: 

• Abgeschlossene Berufslehre als Kaufmann / Kauffrau 

• Berufspraxis bei einer Gemeindeverwaltung 

• Ausgeprägte Dienstleistungsorientierung, sicheres Auftreten und Freude 

am Kontakt mit Menschen 

• Gute Anwenderkenntnisse mit der Softwarelösung innosolvcity sowie der 

Geschäftsverwaltungssoftware CMI 

• Zertifikat als Fachperson Einwohnerdienste 

• Kollegiale und kooperative Arbeitsweise 

 

Auskünfte über die Stelle erteilen Ihnen gerne Herr Pascal Lüthy, Verwal-

tungsleiter, Tel. 058 346 80 30 oder Frau Monika Mettler, Abteilungsleiterin, 

Tel. 058 346 80 40. 

 

Fühlen Sie sich angesprochen? Bitte richten Sie Ihre Bewerbung an: 

pascal.luethy@bottighofen.ch. Wir freuen uns auf Sie. 

 

 

 


